
 
 
Bildungsgang Berufsschule 
Kauffrau/-mann für Büromanagement 

 
 

, 1 

 
   

Bahnhofstraße 28 
48565 Steinfurt 
Telefon: 02551 7019-0  
Telefax: 02551 7019-38 
E-Mail: tina.hagedorn@hebk.de 
Internet: https://hermann-emanuel-berufskolleg.de 
 
Abteilungsleiterin: Yildiz Bingöl, StD‘ 
Bildungsgangleiterin: Tina Hagedorn, OStR‘ 

 
 26.06.2023 

Ausbildungsbetriebe 
der Berufsschüler*innen 
in dem Ausbildungsberuf  
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 

 

 
 
 
Einschulungsverfahren und Unterrichtsorganisation für das Schuljahr 2023/2024 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wie folgt teilen wir Ihnen aktuelle Informationen zum Berufsschulunterricht der Kaufleute für 
Büromanagement für das Schuljahr 2023/2024 mit. 
 
Klassenplanung 
Wir planen für das kommende Schuljahr am Schulstandort Steinfurt die Einrichtung einer Un-
terstufe für die Kaufleute für Büromanagement. 
 
Einschulungsverfahren 
Alle neuen Berufsschüler*innen werden am letzten Tag der Schulferien, am Freitag, 
04.08.2023, von 14:00 Uhr bis 16:30 Uhr am Schulort Steinfurt eingeschult. 
 
Wichtige Hinweise zur Einschulung finden Sie auf unserer Homepage.1 
 
Die neuen Auszubildenden finden sich um 14:00 Uhr in der Pausenhalle in Steinfurt ein und 
bringen bitte folgende Unterlagen mit:  
 
o Kopie des Ausbildungsvertrages,  
o beglaubigte Kopie des Zeugnisses des höchsten Schulabschlusses sowie  
o Kontaktdaten des verantwortlichen Ausbilders 
 
 
 
 

 
1 https://hermann-emanuel-berufskolleg.de/bildungsangebot/berufsschulen/aktuelles-berufsschulklassen/ 
 



 
 
Bildungsgang Berufsschule 
Kauffrau/-mann für Büromanagement 

 
 

, 2 

 
 
Berufsschultage 
Nach derzeitigem Planungsstand gelten im Schuljahr 2023/2024 folgende Berufsschultage: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Wir danken Ihnen für die bisherige gute Kooperation und freuen uns auf die weitere Zusam-
menarbeit!  
 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  
 
Herzliche Grüße 
 
     
gez. Yildiz Bingöl     gez. Tina Hagedorn 

Klassen BS-Tage 1.BS-Tag 
 

BMU1 (Büromanagement Unterstufe) Mo/Mi 07.08.2023 

BMM1 (Büromanagement Mittelstufe) Di/Do 08.08.2023 

BMO1 (Büromanagement Oberstufe) Mo 07.08.2023 


